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학사행정웹서비스 (DAKOTAS) 성적입력 프로세스

출석부 출결처리

성적등급처리

성적 항목 입력

출석점수 처리

STEP 1. 
‣15주 마지막 기말평가 주간까지 출결 처리

‣정확한 출결점수 반영을 위해 출석부 출결처리 필수
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상대평가 점수구간설정
STEP 2. 
‣상대평가 점수구간 설정

STEP 3. 
‣10점 또는 20점을 선택한 후 출석 점수 부여

‣10점 또는 20점 만점 점수별 기준에 따라 출석미달인
학생은 출석점수 처리 후 자동 “출미＂처리

STEP 4. 
‣과제, 중간, 기말 점수 입력

‣엑셀로 작업이 필요한 경우 엑셀서식다운로드와
엑셀서식 업로드 기능 사용

STEP 5. 
‣등급처리 전 결석시수, 출미가 출석부에서 제대로 반영
되었는지 최종 확인



성적 입력 유의사황

 출석, 과제I 과제II, 과제III, 과제IV, 중간, 기말 점수가 변경 된 경우는

성적 등급을 초기화해서 성적 등급을 재부여하지 않으면 변경된 등급이

적용되지 않으므로 주의 요망
※ [총점] 과 [성적-등급]이 일치하는지 최종 확인 필수

※ 점수 정정 후 저장 버튼 클릭 후 성적등급 재부여

 점수는 소수점이하 절사 처리하며, 소수점은 입력 불가

출미인원은 등급별 제한인원에서 제외



1. 학사행정웹서비스 수업

STEP2
상대평가/절대평가

점수구간 설정

STEP1
출석부 출결처리

STEP3
성적입력

STEP4

4- 학사행정웹서비스 로그인 – 학부 – 수업 - 출결관리 클릭, 출결처리 완료

➀

➁



2. 학사행정웹서비스 성적

STEP2
상대평가/절대평가

점수구간 설정

STEP1
출석부 출결처리

STEP3
성적입력

STEP4

5- 학사행정웹서비스 로그인 – 학부 – 성적 – 교과목명에서 교과목 선택 – 상대평가 점수구간 설정 클릭

➀

➁



2. 학사행정웹서비스 성적

STEP2
상대평가/절대평가

점수구간 설정

STEP1
출석부 출결처리

STEP3
성적입력

STEP4

6
- 교과목 선택 – 상대평가 지정 – 점수 구간 입력

- 합반에 의한 상대평가일 경우 합반하여 평가하는 분반 모두 체크

➀

➁

③



2. 학사행정웹서비스 성적

STEP2
상대평가/절대평가

점수구간 설정

STEP1
출석부 출결처리

STEP3
성적입력

STEP4

7- 출석점수 처리

➀



2. 학사행정웹서비스 성적
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- 10점 또는 20점을 선택한 후 출석점수 환산처리 버튼 클릭

➀

➁

STEP5
성적 항목 입력

STEP4
출석점수 처리

STEP6
성적등급처리



2. 학사행정웹서비스 성적
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- 과제, 중간, 기말 점수 입력

➀

STEP5
성적 항목 입력

STEP4
출석점수 처리

STEP6
성적등급처리



2. 학사행정웹서비스 성적
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- 출석, 과제, 중간, 기말고사 합산 점수 현황 확인

- 등급별 제한인원 확인

STEP5
성적 항목 입력

STEP4
출석점수 처리

STEP6
성적등급처리



STEP5
성적 항목 입력

STEP4
출석점수 처리

STEP6
성적등급처리

11

➀

- 성적등급처리 버튼 선택

2. 학사행정웹서비스 성적
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