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1
VISION

변화와 성장을 주도하며
국민 건강의 행복을 실현하는
NO.1 병원그룹

울산시티병원

울산광역시 북구 산업로 1007

울산시티e병원

울산광역시 북구 산업로 1001

병원소개.



울산시티병원.2
- 외래접수절차



울산시티병원.2
- 증명서 발급신청 절차



울산시티병원.2
- 주요 업무

1 업무관찰
2 전화응대
3 복사,팩스
4 진단서 등 서류 도장받아오기
5 간단 안내
6 환자병실조회



울산시티병원.2
- 기타 업무

1 처방전,영수증,A4 프린터기에 채우기
2 등기 두고오기
3 서류전달 및 구분,정리
4 서류봉투,필요한 용지 가져와서 채우기
5 주차증 자르기, 번호표기계용지 갈아주기
6 실습생에게 간단한 인수인계

〯
〯



울산시티e병원.2
- 진료절차



울산시티e병원.2
- 입원절차



울산시티e병원.2
- 주요 업무

1 외출·외박 관리대장 작성 및 파일에 정리
2 스캔,카피,팩스
3 휠체어 잠금장치 장착 및 해체, 보관
4 환자병실조회
5 서류 확인 및 대조,구분
6 서류 파쇄



울산시티e병원.2
- 기타 업무

1 서류전달 및 정리
2 봉투구분 및 명칭적기
3 환자복, 휠체어 전달
4 종이 자르기 및 형광펜 체크
5 보건소에서 병원직인 받아오기
6 한방처방 거래내역 엑셀로 정리

〯
〯



소감.
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감사합니다.


