
「 보라, 내가 새 일을 행하리라. 」

교무처 1

유고결석계 승인 절차 및 방법 개선
Office of Academic Affairs Date 2021.3.3(수)

1. 개요
   〇 유고결석계 제출 서류 간소화와 결재 방법 개선을 위하여 전산화
2. 신청 절차
   〇 기존 : 학과사무실에서 접수 후 학(부)장 승인을 거쳐서 교무처 승인을 받아야 함.

     

학부사무실 

신청서 접수

공문 제출

→ 교무처 접수/확인 → 교무처 승인 →

유고결석계 출력

결석 담당 수업 

교수 제출

   〇 변경 : 학생이 직접 신청 후 교무처 승인을 받아야 함.

     
학생지원시스템

신청서 작성
→ 교무처 접수/확인 → 교무처 승인 →

유고결석계 출력

결석 담당 수업 

교수 제출

3. 주의 사항
〇 사유 발생 후 7일 이내 제출되어야 하며, 제출 마감일을 승인 완료일이 아닌 유교결석계 제출일을 기준으로 함.

    〇 원격수업교과목 중, 비동시적 수업은 유고결석계 제출 불가함.
4. 세부 절차

   〇 학생지원시스템 로그인 -> 유고결석 신청 -> 개인정보 수집 이용 동의 후 결석계 작성
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   〇 유고결석사유 선택, 결석기간 지정
   〇 결석기간에 유교결석계 제출에 해당하는 교과목이 리스트에 자동으로 노출 됨
   〇 신청서 저장 완료 후 제출 서류의 서류 제출 가능

   〇 파일 업로드 팝업 창에서 파일 추가시 자동으로 업로드되고 신청서는 자동 제출 되어 교무처 접수 
확인 대기 상태가 됨

   〇 교무처 승인 절차 완료시 진행사항에 교무처승인 완료 확인 가능 -> 유고결석 허가증 출력 및 제출


